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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

СИВЕРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от «26» февраля  2014 года                                                                                                     №7                   
Об утверждении  Положения об учете муниципального имущества и порядке ведения реестра муниципального имущества   муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского  муниципального района Ленинградской области» 
В соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»; Положением о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования Сиверское городское поселение Гатчинского  муниципального района Ленинградской области, утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования Сиверское городское поселение Гатчинского  муниципального района Ленинградской области от 17.10.2007 № 51; Уставом муниципального образования Сиверское городское поселение Гатчинского  муниципального района Ленинградской области

Совет депутатов Сиверского городского поселения
РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение об учете муниципального имущества и порядке ведения реестра муниципального имущества муниципального образования Сиверское городское поселение Гатчинского  муниципального района Ленинградской области (Приложение 1).

2. Признать утратившим силу  решение Совета депутатов Сиверского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 12 марта 2008 года № 12 «Об утверждении Положения об организации учета муниципального имущества МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» и порядке ведения реестра этого имущества» с момента вступления в действие настоящего решения.

3. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в газете «Гатчинская правда» и размещению в информационной сети Интернет на официальном сайте Сиверского городского поселения.
4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную депутатскую комиссию  по бюджету, налогам, собственности, экономики и инвестициям (председатель комиссии Н.Д.Беляев).

Глава Сиверского 
городского поселения                                                                                               Н.В.Петрова

УТВЕРЖДЕНО

Решением Совета депутатов

муниципального образования

«Сиверское городское поселение 

Гатчинского  муниципального района

 Ленинградской области»
от 26 февраля 2014 года   № 7
Положение

об учете муниципального имущества и порядке ведения реестра муниципального имущества   муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского  муниципального района Ленинградской области»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано  в соответствии с приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»; Положением о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования Сиверское городское поселение Гатчинского  муниципального района Ленинградской области, утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования Сиверское городское поселение Гатчинского  муниципального района Ленинградской области от 17.10.2007 № 51; Уставом муниципального образования Сиверское городское поселение Гатчинского  муниципального района Ленинградской области.

1.2. Настоящее Положение устанавливает состав подлежащего учету муниципального имущества, порядок учета и ведения реестра муниципального имущества муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» (далее - Реестр) в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения, возникшие при управлении и распоряжении имуществом, являющимся собственностью муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» (далее - Сиверское городское поселение), порядок хранения и порядок предоставления информации из реестра муниципального имущества, а также иные требования, предъявляемые к системе учета муниципального имущества.

1.3. Муниципальное имущество подлежит обязательному учету в Реестре.

Реестр ведется в целях:

- учета объектов муниципального имущества и сведений о них (вид, местонахождение, стоимость, обременение и т.д.);

- отражения движения объектов муниципального имущества;

- информационно-справочного обеспечения процесса подготовки и принятия решений по вопросам, касающимся объектов муниципального имущества и реализации прав собственника;

- обеспечения информацией об объектах муниципального имущества заинтересованных органов государственной власти, органов местного самоуправления, других юридических и физических лиц при возникновении правоотношений с этими объектами, в том числе при совершении сделок.
    Совершение сделок с объектами муниципальной собственности возможно только после включения их в Реестр в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

Выписка из Реестра и (или) свидетельство о государственной регистрации права муниципальной собственности на недвижимое имущество являются документами, подтверждающими право муниципальной собственности на указанное в выписке или свидетельстве имущество.

Оригиналы свидетельств о государственной регистрации права муниципальной собственности на недвижимое имущество, оригиналы правоустанавливающих документов на каждый объект муниципальной собственности и технические паспорта на здания и строения хранятся в администрации муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского  муниципального района Ленинградской области».

2. Понятия, используемые в настоящем Положении

2.1. Учет муниципального имущества - получение, экспертиза регистрация и хранение документов, содержащих сведения об объектах учета муниципального имущества, ведение реестра муниципального имущества.
2.2.  Объект учета - объект муниципальной собственности, в отношении которого осуществляется учет, индивидуальные сведения о котором подлежат внесению в реестр муниципального имущества и позволяют однозначно отличить один объект от другого.
         2.3.   Реестр муниципального имущества – муниципальная информационная система, содержащая перечень объектов учета и сведения, характеризующие эти объекты. 
2.4.  Ведение реестра - внесение  сведений в реестр муниципального имущества об объектах учета, обновление этих сведений и исключение их из реестра.
2.5. Правообладатель - муниципальный орган местного самоуправления, муниципальное учреждение,  муниципальное унитарное предприятие, или иное юридическое либо физическое лицо, которому муниципальное имущество принадлежит на соответствующем вещном праве или в силу закона.
2.6.   Держатель реестра - администрация муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского  муниципального района Ленинградской области» (далее - администрация Сиверского городского поселения).

3. Объекты учета Реестра

3.1. Объектами учета в Реестре являются:

1) недвижимое муниципальное имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

2) движимое муниципальное имущество, акции, доли (вклады) в уставном капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное  не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает 40 тысяч рублей, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за унитарными предприятиями и бюджетными муниципальными учреждениями; движимое муниципальное имущество, акции, доли (вклады) в уставном капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное  не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого не превышает 40 тысяч рублей, учитывается как единый объект (одной суммой);
3)
муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат Сиверскому городскому поселению, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является Сиверское городское поселение.

3.2. Наличие объекта в Реестре свидетельствует о его принадлежности к муниципальной собственности Сиверского городского поселения либо о наличии муниципальной доли в праве собственности.

4. Структура Реестра

4.1. Реестр состоит из 3 разделов.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе.

В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе.

В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат Сиверскому городскому поселению, иных юридических лицах, в которых Сиверское городское поселение является учредителем (участником).

4.2. Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- балансовая стоимость недвижимого имущества и начисленная амортизации (износ);

-  кадастровая стоимость недвижимого имущества;

- дата возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

-  сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

- наименование движимого имущества;

- балансовая стоимость движимого имущества и начисленная амортизация (износ);

- дата возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В раздел 3 включаются сведения о муниципальных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат Сиверскому городскому поселению, иных юридических лицах, в которых Сиверское городское поселение является учредителем (участником), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия Администрации в создании (уставном капитале) юридического лица);

- размер уставного фонда (для муниципальных предприятий);

- размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных предприятий);

- среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных предприятий).

Объекты муниципального имущества Сиверского городского поселения, не внесенные в Реестр, не могут быть отчуждены или обременены.

5. Порядок ведения Реестра

5.1. Ведение Реестра осуществляется на бумажных и электронных носителях и включает в себя ведение баз данных. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

Реестр хранится и обрабатывается в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

С целью предотвращения утраты сведений Реестра на электронных носителях формируются резервные копии Реестра, которые должны храниться в местах, исключающих их утрату одновременно с оригиналами, с соблюдением условий и требований, предусмотренных для оригиналов.

По окончании календарного года перечни объектов учета Реестра распечатываются на бумажные носители.
5.2. Ведение Реестра означает внесение в базы данных сведений об объектах муниципального имущества, обновленных данных об указанных объектах и их исключение из баз данных при изменении формы собственности, других вещных прав на объекты муниципального имущества, а также списании вследствие физического или морального износа по основаниям и в порядке, предусмотренном законодательством.

Ведение Реестра возлагается на Держателя Реестра - администрацию Сиверского городского поселения в соответствии с законодательством.

5.3. Основанием для включения, изменения, исключения из баз данных Реестра сведений об объектах муниципального имущества являются:

- решения представительных и исполнительных органов Российской Федерации, Ленинградской области, Гатчинского муниципального района, муниципальных образований, признаваемые в соответствии с законодательством Российской Федерации единственным и достаточным основанием для подтверждения возникновения, изменения, прекращения права собственности Сиверского городского поселения  на имущество;

- решения Совета депутатов Сиверского городского поселения;

- постановления главы администрации Сиверского городского поселения;

- договоры и другие сделки по приему, приобретению, отчуждению, передаче, изъятию имущества;

- договоры и другие сделки по приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности Сиверского городского поселения;

- свидетельства о праве на наследство;

- вступившие в законную силу решения суда;

- акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте принятия таких актов на момент их принятия;

- иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав.

Объектам муниципального имущества, включенным в Реестр, присваиваются постоянные реестровые номера.

5.4. Принятие решения о включении в реестр муниципальной собственности сведений об имуществе и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества Держателю Реестра в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета) с приложением заверенных копий документов на бумажном и электронном носителях: 

1) сведений об изменившемся объекте учета;

2) заверенных правообладателем копий документов, подтверждающих новые сведения об объекте учета;

3) бухгалтерской справки и выписки из баланса об остатках на 101 (основные средства), 104 (амортизация), 108 (имущество казны) счетах бухгалтерского учета с разбивкой по субсчетам, заверенных руководителем и главным бухгалтером.

В отношении объектов казны Сиверского городского поселения (далее - муниципальная казна) сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в Реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности, изменений сведений об объектах учета имущества муниципальной казны. Копии указанных документов предоставляются Держателю Реестра в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права собственности Сиверского городского поселения на имущество. Инвентарный и аналитический учет объектов муниципальной казны, а также начисление амортизации в отношении объектов амортизируемого имущества осуществляется отделом учета и отчетности администрации Сиверского городского поселения.

Сведения о создании муниципальных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии муниципального образования в юридических лицах вносятся в Реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

Внесение в Реестр записей об изменении сведений о муниципальных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 Реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются Держателю Реестра в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

5.5.  Держатель Реестра в месячный срок со дня получения заявлений и копий документов, указанных в пункте 5.4. настоящего Положения, регистрирует их, вносит запись в журнал учета документов, проводит экспертизу представленных документов для принятия решения: внесения в реестр объекта учета с присвоением ему постоянного реестрового номера, или внесения записей об изменениях сведений об объекте, или о прекращении права муниципальной собственности на объект, о чем уведомляет правообладателя.
 В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета, либо не находится в собственности Сиверского городского поселения, не подтверждены права балансодержателя на муниципальное имущество, правообладателем (балансодержателем) не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в Реестр, Держатель Реестра принимает решение об отказе включения сведений об имуществе в Реестр.

При принятии решения об отказе включения в Реестр сведений об объекте учета правообладателю (балансодержателю) направляется письменное сообщение об отказе (с указанием его причины).

Решение Держателя Реестра об отказе включения в Реестр сведений об объектах учета может быть обжаловано правообладателем (балансодержателем) в порядке, установленном  законодательством  Российской Федерации.

6. Предоставление сведений, содержащихся в Реестре

6.1. Информация, содержащаяся в Реестре, не  отнесенная к категории ограниченного доступа, является открытой и общедоступной. 

Сведения об объектах учета, содержащиеся в Реестре, предоставляются физическим и юридическим лицам (далее - заявители) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.2. Информация из Реестра предоставляется по письменному запросу заинтересованного лица при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и надлежавшим образом оформленной доверенности представителя юридического лица на получение информации.

6.3.   Информация из Реестра предоставляется в виде выписки из Реестра.

         6.4. Предоставление сведений из Реестра осуществляется в соответствии с административным регламентом  администрации  муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества муниципального образования», утвержденного постановлением администрации от 22.06.2012 № 242 , разработанным в соответствии с требованиями Федеральных законов от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

          6.5. Информация из Реестра или мотивированное решение об отказе в ее предоставлении передается заинтересованному лицу в 10-дневный срок с момента поступления письменного запроса. 
